附录2
外来访客审批表

受访部门（单位）：
	来访单位
	

	来访事由
	

	访客信息
（多人可自行增加行数；需打印核酸检测证明、健康码及行程卡作为附件一并提交）
	姓名
	身份证号
	核酸检测证明
	健康码
	行程卡

	
	张三
	XXX
	24小时阴性
	绿码
	14天内无中高风险地区旅居史

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	车辆信息
	

	进入时间
	2022年X月X日XX:XX

	离开时间
	2022年X月X日XX:XX

	接待区域
	         （房号）办公室/会议室

	受访部门
（单位）
意见
	
部门（单位）负责人签名：     
盖章      
日期：
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